
Hilfestellung zur elektronischen Vergabeplattform

Die Zentrale Vergabestelle im Landratsamt Ostallgäu
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Das „xvergabe-Portal“ im Internet - Startseite

Aufruf über:

Vergabeplattform xvergabe.de

(Link: https://xvergabe.de)

Der Landkreis Ostallgäu bedient sich hierbei 

einer Softwarelösung des Herstellers 

Administration Intelligence AG, Würzburg.

Die Anwendung ist für Sie kostenfrei.

https://xvergabe.de/
https://xvergabe.de/
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Das „xvergabe-Portal“ im Internet - Übersicht

Allgemeine Bekanntmachungen über geplante 

(ex-ante) und vergebene (ex-post) Aufträge sind 

ohne Anmeldung frei zugänglich.

Dies gilt auch für Öffentliche Ausschreibungen 

und EU-weite Verfahren.
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Das „xvergabe-Portal“ im Internet - Anmeldung

Wurden Sie von der Zentralen Vergabestelle 

über eine sogenannte Beschränkte 

Ausschreibung oder Verhandlungsvergabe

zur Angebotsabgabe aufgefordert, sind die 

Unterlagen nur nach bereits erfolgter 

Registrierung und Anmeldung abrufbar.
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Das „xvergabe-Portal“ im Internet – Teilnahme

Über die zusätzliche Anwendung „Bietercockpit“ 

lassen sich die Vergabeunterlagen strukturiert 

einsehen, bearbeiten und elektronisch 

übermitteln.

Bitte beachten Sie parallel die Hinweise der 

folgenden Folie.
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Das „xvergabe-Portal“ im Internet – Bietercockpit

Die Anwendung Bietercockpit benötigt einmalig

am PC die Installation einer Schnittstellen-

software, dem sog. „AI-Weblauncher“. 

Bitte führen Sie die einzelnen Schritte der 

Installation an Ihrem Rechner wie vom System 

vorgeschlagen aus. Ggf. benötigen Sie hierzu die 

technische Unterstützung ihrer Administration. 

Das Programm selbst ist in wenigen Sekunden 

installiert.

Anschließend öffnen Sie die Anwendung 

„Bietercockpit“.
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Die Anwendung Bietercockpit - Startseite

Im Bietercockpit finden Sie neben den 

allgemeinen E-Mail-Nachrichten alle relevanten 

Informationen einer Ausschreibung.

Öffnen Sie die jeweilige Ausschreibung mit 

einem Doppelklick.

Ein evtl. erscheinender Hinweis bzgl. „GAEB-

Datei“ kann ignoriert werden.

Sollten Ihnen hier keine Ausschreibungen 

angezeigt werden, prüfen Sie bitte die 

Verbindungseinstellungen wie in der folgenden 

Folie beschrieben.
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Die Anwendung Bietercockpit - Verbindungstest

Klicken Sie doppelt auf den Eintrag der 

Vergabeplattform und achten Sie nach 

Passworteingabe und Verbindungstest

darauf, dass diese „aktiv“ wird.
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Die Anwendung Bietercockpit - Vergabeunterlagen

Zur Ansicht der Unterlagen klicken Sie auf die 

„blaue“ Zeile.

Direkt im Bietercockpit geöffnete Dateien werden 

anschließend als gelesen markiert.

Innerhalb der Menüzeile „..zur Durchsicht“ 

werden alle Ausschreibungsunterlagen ohne 

weitere Bearbeitungsmöglichkeit aufgelistet.

Möchten Sie einzelne oder alle Dateien 

außerhalb der Anwendung speichern, nutzen Sie 

bitte die Buttons am rechten Fensterrand.
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Die Anwendung Bietercockpit - Angebotsunterlagen

Bitte füllen Sie innerhalb der Übersicht 

„Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)“ die 

technischen Formulare für das Angebot (.aiform) 

und falls vorhanden für das Leistungsverzeichnis 

(.aidf) direkt im System vollständig aus.

Alle weiteren Dateien können Sie exportieren, 

bearbeiten und anschließend über den Button 

„Datei importieren“ wieder hinzufügen.

Selbstverständlich können Sie die Unterlagen 

auch mit weiteren eigenen Dateien über die 

Schaltfläche „Datei importieren“ ergänzen.
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Die Anwendung Bietercockpit - Angebot abgeben

Sind die technischen Formblätter (vorrangig das 

Angebotsschreiben!) vollständig ausgefüllt und 

alle weiteren relevanten Dateien bearbeitet bzw. 

importiert, übermitteln Sie Ihr Angebot über den 

Button „Abgeben“.

Zur digitalen Abgabe ist keine digitale Signatur 

notwendig.

Nach Prüfung der Daten erhalten Sie einen 

Hinweis und zuletzt die Eingangsbestätigung 

einer erfolgreichen Angebotsübermittlung.

Bitte speichern bzw. exportieren Sie diese 

Eingangsbestätigung für Ihre interne 

Dokumentation.
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Die Anwendung Bietercockpit - Ergänzende Informationen

Über die Menüzeile „Angebotsunterlagen (zur 

Bearbeitung)“ stehen Ihnen bei Bedarf die 

Funktionen zur Erstellung von weiteren 

Angeboten, von Nebenangeboten und die 

Schaltfläche für die Rücknahme bereits 

übermittelter Angebote zur Verfügung.

Vollständig abgeschlossene und für Sie nicht 

mehr relevante Ausschreibungen können Sie in 

das Archiv verschieben.

Im Menü Einstellungen hinterlegen Sie ggf. den 

Programmpfad zum Öffnen von GAEB-Dateien.
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AI-Bietercockpit - Angebotsabgabe

Zur finalen Angebotsabgabe benötigen Sie nicht 

zwingend eine digitale Signatur.

Die eingeblendeten Fenster können wie 

dargestellt bestätigt werden.
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AI-Bietercockpit - Angebotsabgabe

Bei Angebotsabgabe werden die Unterlagen 

nochmals einer technischen Prüfung unterzogen.

Beachten Sie die Hinweise und achten Sie bitte 

darauf, dass innerhalb der Unterlagen die Maske  

„Angebotsschreiben.aiform“ ausgefüllt wurde!

Fehlende „gelbe“ Warnhinweise z. B. aufgrund 

einer fehlenden GAEB-Datei können ignoriert 

werden.

Sollten tatsächlich Fehler aufgetreten sein, 

müssen diese vor dem nächsten Schritt 

entsprechend bereinigt werden.
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AI-Bietercockpit - Angebotsabgabe

In der darauffolgenden Maske sehen Sie eine 

technische Zusammenfassung der Angebots-

daten.

Bitte bestätigen Sie diesen Begleitzettel und 

übermitteln Sie Ihr Angebot über den Button 

„Abgeben“. 
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AI-Bietercockpit - Angebotsabgabe

Nach Übermittlung erhalten Sie eine Bestätigung.

Bitte exportieren (speichern) Sie diese zu 

Dokumentationszwecken innerhalb Ihrer 

Unterlagen.
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AI-Bietercockpit - Handbuch

Viele weitere nützliche Informationen und 

Hilfestellungen beinhaltet das direkt über das

„AI-Bietercockpit“ hinterlegte 

Benutzerhandbuch.

Zudem steht Ihnen die Zentrale Vergabestelle im 

Landratsamt Ostallgäu gerne für Fragen zur 

Verfügung.

Nutzen Sie bitte ergänzend den Service unseres 

Softwareanbieters:

https://xvergabe.de/help#hotline

https://xvergabe.de/help#hotline
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Landkreis Ostallgäu

Zentrale Vergabestelle

Schwabenstr. 11

87616 Marktoberdorf

E-Mail-Adresse: vergabe@lra-oal.bayern.de

Telefon: 08342 911-121 oder -876

Marktoberdorf, April 2026
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